Советы по написанию мотивационного письма

Мотивационное письмо (далее МП) -это документ со сведениями о том, почему Вы заинтересованы в получении места в университете/стипендии и почему Вы для этого подходите. В МП Вы должны обосновать свой выбор и рассказать о своих академических интересах, опыте, достижениях и целях.

Как писать письмо?
1. Вдохновение
Просмотрите образцы МП в интернете. Возможно, у вас есть знакомые, которые уже писали такие письма и могут показать вам свое письмо.

2. Подготовка 
Хорошая подготовка-залог успеха!
Сначала хорошенько продумайте свое письмо, а потом уже садитесь писать. На написание МП необходимо выделить минимум неделю, за три дня до даты сдачи хорошее мотивационное письмо Вы вряд ли напишете.

-Сбор информации о вашей учебной деятельности, участие в семинарах, конференциях 
-Оценка собранной информации (какую информацию использовать, а что можно опустить)
-Структурирование информации
-Личная информация: хобби, спорт, интересы 

3. Структура письма
-Текст должно быть удобно читать (абзацы)
-Связанный текст-перечитайте, продумайте, что стоит убрать, а что перефразировать
-Разбить на подпункты 
-Введение, основная часть, заключение

4. Написание МП
1 абзац-немного о себе и своем образовании
2 абзац-профессиональные интересы и полученный международный опыт, если таковой имеется (НО не нужно писать о своих туристических поездках, например, как Вы бегали по полям и купались в море. Лучше писать о семинарах, курсах и учебных программах, которые Вы прошли за рубежом.) 
3 абзац-детальное обоснование Вашего выбора.
Чем мне поможет учеба/стажировка в моей дальнейшей жизни (Почему выбрать должны именно Вас?)
Вопросы: Почему я хочу учиться именно в этом университете?
                   Почему я хочу изучать именно эти дисциплины? Какие мои качества предрасполагают меня к этому?
                  Что мне даст обучение в этом вузе?
-Напишите о своих любимых предметах
- Когда пишете об участие в конференциях или поездках, обязательно напишите, что это вам дало и как это может быть вам полезно.
-Пишите о своих сильных сторонах (Мне всего … лет, а я уже…; участие в международных проектах; владение несколькими иностранными языками и т.д.)
-Несколько раз проверьте свое МП, попросите советов у друзей и знакомых.
-Поменьше банальных фраз («Я люблю Германию...», Мне нравится немецкий язык, поэтому я хочу учиться в Германии…», «Всегда мечтал/а побывать в Германии, посетить самые известные достопримечательности…»)
-Просите помощи у друзей, владеющих иностранным языком (НО не пишите весь текст на русском, чтобы затем попросить кого-нибудь перевести его за Вас. -Это говорит о вашей низкой мотивации! Пишите сразу на английском или немецком.)
-Письмо должно быть написано без грамматических, орфографических и стилистических ошибок. Неграмотное письмо способно свести на «нет» все отличные оценки.
-Не пишите просто «Мне нравится…». Пишите почему нравится.
Найдите золотую середину-60% информации и 40% эмоций
-Рекомендуемые параметры: Times New Roman 12, Arial 12 (Не нужно использовать 16 шрифт. Важен не объем вашего письма, а качество!)

Чего не следует писать в МП
1. Шутки
Не стоит пытаться шутить на любые, даже проф. темы.
2. Объем письма
Не стоит писать огромные письма, где описаны чуть ли не все события из Вашей жизни. 
3. Сложный язык
Иногда студенты в МП используют довольно витиеватые фразы, заимствуя их из классической английской литературы. Если Вы недостаточно хорошо знаете язык, то пишите лучше короткими фразами.
4. Оформление
Креативно оформленные МП хороши только в том случае, если стажировка проходит по творческой специальности. В большинстве случаев-Times New Roman 10-12 шрифт.
Адрес электронной почты-    krasotka@mail.ru, derzkijchechenec95@mail.ru (не серьезно)
                                                  Имя+фамилия @mail.ru, yandex.ru, gmail.com
5. Шаблоны-Не копируйте письма из интернета. Ваше письмо не будут проверять на плагиат, но члены комиссии наверняка перечитали кучу писем и опыт у них в этом есть.
Ваше письмо должно показать Вас как человека:
1) Страстно заинтересованного в направлении;
2) Образованного-очевидно из Вашего рассказа, его организации, выразительности, логики и т.д.;
3) Хорошо подготовленного академически;
4) Способного справиться с задачами университета-Вы можете это показать опытом преодоления проблем, которые вставали на Вашем пути;
5) Коммуникабельного.

Чек-лист
-Первичная организация текста
- «Крючок», который демонстрирует вашу страсть к выбранному предмету
-Логическая связь Вашей мотивации с Вашими достижениями
-Описание Ваших достижений в выбранном предмете
-Спец. и дополнит. курсы по предмету
-Внепрограммная деятельность в выбранной области
-Публикации и иные проф. достижения в направлении (доклады, отчеты) 
-Объяснение причин, по которым был выбран именно этот университет
-Упоминание конкретных профессоров университетов, в чьих работах Вы заинтересованы
-Особенности программы университета, которые привлекают Вас
-Попросите совета у преподавателей, друзей, родителей и т.д.
-Проверка и корректировка-посоветуйтесь с друзьями и знакомыми. Отложите письмо на несколько дней, а затем снова проверьте. Исправьте, если нужно.



Желаем Вам удачи в написании мотивационного письма! 
Good luck & Viel Erfolg!




Примеры из реальных МП:
-“Hallo! Ich heiße… „ (Члены комиссии не Ваши друзья, поэтому не стоит обращаться к ним неформально.)
-«I always wanted to go abroad.” (Why? What for?) Обязательно пишите причину.
-«I believe that the University of Vechta is the place where I can realize myself and show my skills.” (What skills?) Пишите конкретно.
«I love Germany because there is a lot of interesting places, especially I like there is graffiti. I would like to see them very much.” Какая связь между учебой в Германии и граффити? Такие вещи лучше не писать, если Вы конечно не художник.
«I want to get experience knowledge because it is useful to me in me future and I want to share my experience…” (Why is it useful? Опечаток и ошибок в письме быть не должно.)
«I would like to go abroad and study in Vechta because I think that I can learn a lot of things that I won’t be able to learn here in Chechnya.» (What kind of things?)
«Thank you » (Это не дружеская переписка, поэтому никаких смайликов.)
«Help my government and my university improve. Be useful.» (How do you want to help?)
«It is a fabulous chance to live and study in the English-speaking country.» (Германия не англоговорящая страна.)
[bookmark: _GoBack]«In der wissenschaftlichen Tätigkeit habe ich keine herausragenden Leistungen erworben.» («В научной деятельности я не добился хороших результатов.» О таком лучше не писать.)
«Von 2013 bis 2014 lernte ich die Sprache in…» (Welche Sprache?)
«…wo ich große Errungenschaften bekommen habe.» (О каких больших достижениях идет речь?)
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